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CLT LAN version 

คู่มือการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เคร่ืองหมายการค้า 
corporate language training, clt และ digital publishing ได้จดทะเบียนเคร่ืองหมายการค้า หรือเคร่ืองหมายการค้าของ digital publishing 
AG และจดทะเบียนในประเทศเยอรมนั หรืออยูใ่นขอบเขตอํานาจการควบคมุระหวา่งประเทศ ช่ือสนิค้า โลโก้ การออกแบบ หวัข้อ คําศพัท์ 
หรือวลีอ่ืนๆ ท่ีกลา่วถึงในสิง่พิมพ์นี ้เป็นเคร่ืองหมายการค้า เคร่ืองหมายการบริการ หรือชื่อทางการค้า ของ digital publishing AG หรือชื่ออ่ืน 
และจดทะเบียนภายใต้การควบคมุของกฏหมายระหวา่งประเทศ 
 
ข้อมูลของบุคคลที่สาม 
คูมื่อนีป้ระกอบด้วยลงิค์ท่ีเช่ือมตอ่ไปยงัเว็บไซต์ของบคุคลท่ีสามซึง่ไมอ่ยูภ่ายใต้การควบคมุของ digital publishing และ digital publishing 
ไมรั่บผิดชอบเนือ้หาท่ีอยูบ่นเวบ็ไซต์เหลา่นัน้ ดงันัน้ถือเป็นความเสี่ยงของผู้ เรียนเอง หากผู้ เรียนเข้าไปในเวบ็ไซต์ของบคุคลท่ีสามท่ีอ้างอิงใน
คูมื่อนี ้digital publishing จดัหาลิงค์ไว้ให้เพ่ือความสะดวกเทา่นัน้ การรวมลงิค์อยูใ่นคูมื่อนี ้ไมไ่ด้หมายความวา่ digital publishing รับรอง
หรือยอบรับความรับผิดชอบตอ่เนือ้หาบนเวบ็ไซต์ของบคุคลท่ีสาม 
 
ลิขสิทธ์ิ© 2010 digital publishing ขอสงวนสิทธ์ทัง้หมดในการคัดลอก สําเนา ทาํซํา้ แปล หรือทาํการเปล่ียนแปลงใดๆกับคู่มือนี ้
ไม่ว่าจะทัง้หมดหรือบางส่วน ก่อนได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจาก digital publishing 
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A   ขัน้ตอนเร่ิมต้น – ขัน้ตอนสุดท้าย 
1. เร่ิมต้น 

ก่อนท่ีคณุจะสามารถเร่ิมเรียนหลกัสตูรของคณุได้ ผู้ดแูลระบบจะต้องให้สิทธิในการเข้าใช้งานกบัคณุ และแจ้งให้คณุ
ทราบวา่ช่ือผู้ ใช้งาน (Username) ของคณุคืออะไร 

เม่ือคณุได้รับสิทธิในการเข้าใช้งานโปรแกรมแล้ว ดบัเบิล้คลิกท่ีไอคอนสีนํา้เงิน (dpLMSPlayer) จะปรากฏหน้าตา่ง
ใหม่ขึน้มา ให้คณุใส่ User name และ Password ของคณุ จากนัน้คลิกท่ี OK 

เคล็ดลับ: สําหรับการเข้าใช้งานครัง้แรกช่ือ password ของคณุจะเหมือนกบัช่ือ user name หลงัจากท่ีทําการ
เช่ือมต่อกบัระบบได้แล้ว โปรแกรมบงัคบัจะให้คณุเปลี่ยน password ใหม่โดยอตัโนมติั 

ทนัทีท่ีกระบวนการเข้าสูต่วัโปรแกรมสมบรูณ์แล้ว หน้าแรกของหลกัสตูรของคณุจะปรากฏขึน้ ให้คณุคลิกช่ือหลกัสตูร
ท่ีคณุต้องการจะเร่ิมต้น 

 

เม่ือคณุเลือกหลกัสตูรแล้ว คลกิท่ีปุ่ ม Start 
 

2. หน้าต่างเรียน 
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 ทางด้านซ้ายมือของหน้าตา่งเรียนคณุจะเห็น แผนอัจฉริยะ ซึง่เป็นสารบญัหลกัสตูรของคณุ ตรงนีค้ณุจะได้เห็น
รายช่ือบทเรียนท่ีคณุฝึกฝนอยู่ ผลคะแนนท่ีได้รับและส่ิงท่ีคณุยงัต้องทําต่อ สําหรับการดรูายการใด ๆ ก็ตามใน 
แผนอัจฉริยะ ให้คลิกท่ีช่ือบนรายการนัน้ หรือคลิกท่ี รูปสามเหล่ียม (สีขาว) เพ่ือขยายหวัข้อและดบูทเรียนหรือ
แบบฝึกหดัย่อยตา่งๆ  หรือ คลิกท่ีรูปสามเหลี่ยม (สีดํา) เพ่ือย่อหวัข้อและเก็บรายการหรือแบบฝึกหดัย่อยตา่งๆ 

 ในหน้าตา่งเรียนทางด้านขวามือ ผู้ เรียนสามารถคลิกท่ีรูปภาพเพ่ือเลือกบทเรียนท่ีต้องการและเข้าทําแบบฝึกหดั
ตา่งๆท่ีสอดคล้องกบับทเรียนนัน้โดยจะมี วดีิโอตวิเตอร์ ท่ีอยู่ด้านบนของหน้าต่าง คอยช่วยเหลอืและให้
คําแนะนําแก่ผู้ เรียน ตลอดระยะเวลาการเรียน 

ช่ือบทเรียนเดียวกนัจะมีปรากฏอยู่ทัง้สองส่วน คณุสามารถคลิกท่ีสญัลกัษณ์รูปภาพบทเรียนใน หน้าต่างเรียน ทาง
ด้านขวา หรือคลิกเลือกช่ือบทเรียนใน แผนอัจฉริยะ ทางด้านซ้าย เพ่ือเข้าสูบ่ทเรียนได้ 
 

3. วิดีโอตวิเตอร์ และ คุยกับทมิ – ท่องไปในโปรแกรมด้วยคาํส่ังเสียง 
 

ในการเร่ิมต้น ให้ดวู่าแต่ละบทเรียนในหลกัสตูรของคณุจดัโครงสร้างไว้อย่างไร และคณุสามารถท่องไปในโปรแกรมโดยใช้
คําสัง่เสียงได้อย่างไร ถึงแม้วา่คณุสามารถเลือกท่ีจะใช้เมาส์ได้ก็ตาม การเข้าไปในบท คยุกบัทิม จะทําให้คณุมีโอกาสได้
ตรวจสอบไมโครโฟน และการจดจําเสียงพดู วา่ทํางานปกติหรือไม่ อีกทัง้คณุยงัสามารถทําความรู้จกักบัวิดีโอติวเตอร์ ได้ดี
ขึน้ด้วย 
 

 คลิกท่ีรูป คยุกบัทิม (รูปสดุท้ายในหน้าสว่นอ้างอิง) 

 ถดัจากวิดีโอติวเตอร์ คณุจะเห็นคําอธิบายหรือคําแนะนําสัน้ๆ สามารถกดปุ่ ม Alt เพ่ือดคูําแปล 

 
 
 ตอนนีใ้ห้ดท่ีูหน้าตา่งเรียนของคณุ คลิกท่ีรูปภาพท่ีแสดงแบบฝึกหดัแรก เพ่ือเข้าฝึกการใช้คําสัง่เสียง  
 

ตรงนีค้ณุจะรู้ได้ทนัทีว่าไมโครโฟนของคณุทํางานปกติหรือไม่ ระบบพร้อมบนัทกึเสียงเม่ือเคร่ืองหมายวงกลมใต้วิดีโอติว
เตอร์ เปลี่ยนเป็นสีแดง ในขณะท่ีคณุพดูใสไ่มโครโฟน แถบสีฟ้าหรือตวัชีว้ดัระดบัควรเคลื่อนไหวประมาณคร่ึงหนึง่ และ
หยดุน่ิงเม่ือคณุเงียบ เพ่ือให้ฟังก์ชัน่การจดจําเสียงดีท่ีสดุ คณุควรทํา การปรับเทียบไมโครโฟนก่อน 
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การปรับเทยีบไมโครโฟน  
 

 ในการปรับเทียบไมโครโฟน คลิกท่ีสญัลกัษณ์ไมโครโฟน ใน Windows taskbar (มมุลา่งขวาของหน้าจอ ข้างๆ
นาฬิกา) หรือคลิกท่ี Option (รูปเฟือง) ด้านขวาบน หน้าต่างเรียน จากนัน้เลือกเมนยู่อย ปรับเทยีบ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 พดูใสไ่มโครโฟนและปรับระดบัของไมโครโฟน (เคร่ืองหมายลกูศร) โดยให้ตวัชีว้ดัระดบัสีนํา้เงินด้านล่าง วิดีโอติว

เตอร์ หยดุน่ิงขณะท่ีผู้ เรียนเงียบ และเคลื่อนไหวประมาณคร่ึงหนึง่ เม่ือผู้ เรียนออกเสียง 

 คลิกท่ี ปรับเทยีบ และพดูใส่ไมโครโฟนประมาณ 2-3 วินาที จากนัน้ให้ผู้ เรียนเงียบ รอจนกระทัง่กล่อง Active อีก
ครัง้ ในช่วงท่ีเงียบนัน้ โปรแกรมจะทําการวดัเสยีงรบกวนท่ีอยู่รอบๆไมโครโฟนประมาณ 5 วินาที โดยท่ีระดบัเสียง
รบกวนท่ีเหมาะสม ควรอยู่ท่ีประมาณ 20 – 40 เดซิเบล   

 เม่ือปรับระดบัเสียงไมโครโฟนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี ปิด  โปรแกรมจะจดจําค่าระดบัเสียงต่างๆ และบนัทกึไว้  
โดยโปรแกรมจะประมวลผลกบัระดบัเสียงท่ีสงูกว่าระดบัเสียงรบกวนท่ีวดัได้ เสยีงใดท่ีต่ํากวา่ระดบัเสียงรบกวน 
โปรแกรมจะไม่นํามาวิเคราะห์และประมวลผล 

คา่ระดบัเสียงของไมโครโฟนนีจ้ะถกูบนัทกึไว้ หากผู้ เรียนใช้ไมโครโฟนตวัอ่ืน หรือเปล่ียนสถานท่ีท่ีมีเสียงรบกวนแตกต่าง
ไป จะต้องทําการปรับค่าใหม่  
นอกจากการใช้เมาส์แล้ว ผู้ เรียนยงัสามารถใช้เสยีงในคําสัง่ต่างๆได้ ด้านลา่งนีเ้ป็นตวัอย่างขัน้ตอนการฝึกออกเสียงคําสัง่
ให้ วิดีโอติวเตอร์ เข้าใจ  
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 คลิกท่ีคําสัง่ใน หน้าต่างเรียน เพ่ือฟังการออกเสียงคําสัง่นัน้ 
 ให้ผู้ เรียนออกเสียงคําสัง่นัน้ใสไ่มโครโฟน ถ้า วิดีโอติวเตอร์ เข้าใจคําสัง่ จะปรากฏเคร่ืองหมายถกูสีนํา้เงิน หน้า

คําสัง่นัน้ 
ฝึกคําสัง่ในสว่นท่ีเหลือ โดยใช้เมาส์คลิกท่ีลกูศรด้านบนขวาเพ่ือข้ามไปแบบฝึกหดัหน้าถดัไป (ผู้ เรียนสามารถศกึษาการพดู
คําสัง่นีก้บั วิดีโอติวเตอร์ ได้ใน คุยกับทมิ) 
 

พดูช่ือ วิดโีอตวิเตอร์ ก่อนคาํส่ัง 
ผู้ เรียนจะต้องเรียกช่ือ วิดีโอติวเตอร์ ก่อนพดูคําสัง่เสมอ เพ่ือให้ วิดีโอติวเตอร์ ทราบวา่ผู้ เรียนกําลงัพดูด้วย ผู้ เรียน
จําเป็นต้องใช้ภาษาท่ีกําลงัเรียนอยู่ ในการออกคําสัง่  ตวัอย่างเช่น “Tim, help” 

4. การใช้เมาส์ในโปรแกรม 

หากผู้ เรียนไม่ต้องการใช้คําสัง่เสียงในโปรแกรม ผู้ เรียนสามารถใช้เมาส์แทนได้ 
 หน้าต่างเรียน :  ใช้ปุ่ มลกูศร ด้านขวาบนแถบเมนบูาร์ เพ่ือเดินหน้าหรือย้อนไปแบบฝึกหดัตา่งๆในคอร์สเรียน 

(บทสนทนารูปภาพ, แบบฝึกหดั หรือแบบทดสอบ) ตวัเลขข้างลกูศรแสดงให้ผู้ เรียนทราบวา่อยู่ท่ีกิจกรรมใด และมี
จํานวนกิจกรรมเท่าไหร่ในบทเรียนนี ้

 
      
 หน้าต่างเรียน : การกลบัไปบทเรียนก่อนหน้าหรือบทเรียนตา่งๆ ให้คลิกท่ีช่ือบทเรียนท่ีอยู่ใน แผนอจัฉริยะ 
 แผนอัจฉริยะ : ผู้ เรียนสามารถดเูนือ้หาในคอร์สเรียนทัง้หมดได้ใน แผนอจัฉริยะ ซึง่จะมีลกัษณะคล้ายกบั 

โฟลเดอร์ ใน Windows Explorer ผู้ เรียนสามารถซอ่นและแสดงหวัข้อตา่งๆได้ ด้วยการคลิกเคร่ืองหมาย
สามเหลี่ยม หน้าหวัข้อตา่งๆ เม่ือผู้ เรียนคลิกท่ีช่ือบทเรียน หรือช่ือกิจกรรมใดก็ตามใน แผนอจัฉริยะ หน้าท่ี
สอดคล้องกนันัน้จะปรากฏขึน้ทางขวา หน้าต่างเรียน ด้วย 
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5. ขัน้ตอนการออกจากโปรแกรม 

เม่ือผู้ เรียนต้องการออกจากโปรแกรม ให้เลือกหนึง่ในวีธีการตอ่ไปนี ้ 

 กด Alt ตามด้วย F4  

 ใช้คําสัง่เสียง “Tim, end program, please.” กบั วิดีโอติวเตอร์ (ศกึษาการใช้คําสัง่นีไ้ด้ใน คุยกบัทมิ) 

 คลิกท่ีเคร่ืองหมาย X ท่ีมมุขวาด้านบนของ หน้าต่างเรียน   

ระหวา่งออกจากโปรแกรม โปรแกรมจะทําการอพัเดทข้อมลูตา่งๆ กบั Server ผู้ เรียนควรรอจนกระทัง่ การอพัเดทข้อมลูกบั 
Server ทําจนสําเร็จ 

           

 

หากการออกจากโปรแกรมไม่สมบรูณ์ (อาจเกิดจากปัญหาระบบเครือข่าย) ผู้ เรียนควรจะ logon เข้าโปรแกรมอีกครัง้และ
คลิกท่ี Please synchronize! เพ่ือให้โปรแกรมทําการ อพัเดทข้อมลูจากเคร่ืองผู้ เรียนเข้าสู ่Server ให้เสร็จสมบรูณ์ 

                

การคลิก Please synchronize!  ต้องทําท่ีเคร่ืองลา่สดุท่ีเข้าใช้งานโปรแกรม 

จากรูป : ช่ือ “dell” หมายถึง ช่ือ User ท่ี logon เข้า Window ท่ีเคร่ืองผู้ เรียน  และ  “APT-02” หมายถึง ช่ือเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ของผู้ เรียน 

ไม่ว่าผู้ เรียนเลือกออกจากโปรแกรมด้วยวิธีใดก็ตาม โปรแกรมจะจดจําตําแหน่งสดุท้ายท่ีผู้ เรียนได้ทําไว้ล่าสดุ 
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B   บทสนทนารูปภาพ 
 

บทเรียนหลายๆบท เร่ิมต้นด้วยกิจกรรมบทสนทนารูปภาพ ซึง่มีเนือ้หาท่ีสอดคล้องกบัแบบฝึกหดัต่างๆ ท่ีตามมา ซึง่ผู้ เรียน
จะได้ศกึษาคําศพัท์ใหม่ๆ และโครงสร้างประโยค การฟังทําความเข้าใจ และการออกเสียง ผ่านบทสนทนาของเจ้าของ
ภาษา 
 

 
 

1. การเรียนด้วยบทสนทนารูปภาพ 
 

 เร่ิมต้นโดยการตัง้ใจดแูละฟัง บทสนทนารูปภาพ ทัง้เร่ืองก่อน  

 กลบัไปที่ฉากเร่ิมต้นและเลน่ บทสนทนารูปภาพ อีกครัง้หนึ่ง โดยครัง้นีใ้ห้เน้นในส่วนท่ีผู้ เรียนไม่เข้าใจในครัง้แรก 
โดยสามารถคลกิท่ีปุ่ มสีเหลือง             ไปทางซ้ายเพ่ือลดความเร็ว หรือไปทางขวาเพ่ือเพ่ิมความเร็วบทสนทนา 

 ฟังบทสนทนาทีละสว่น  คลิกท่ีบทพดูเม่ือต้องการฟังซํา้วา่บทพดูนัน้ออกเสียงอย่างไร หรือกด Alt เม่ือต้องการดคํูา
แปล 

 ผู้ เรียนสามารถซอ่นบทพดู และเลือกเฉพาะฟัง เนือ้เร่ืองทัง้หมดได้ เพ่ือทดสอบว่าเข้าใจเนือ้หาทัง้หมดหรือไม่ 

 สําหรับฝึกการออกเสียงนัน้ ให้พดูบทสนทนานัน้ๆ ใสไ่มโครโฟนและพยายามเลยีนเสียงเจ้าของภาษา หากผู้ เรียน
ออกเสียงบทพดูได้ถกูต้อง โปรแกรมจะเล่ือนไปบทสนทนาภาพถดัไปให้โดยอตัโนมติั 

                             โปรแกรมพร้อมบนัทกึเสียงเม่ือมีวงกลมเลก็ๆอยู่ด้านลา่ง วิดีโอติวเตอร์ เปลี่ยนเป็น สีแดง 
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2. สัญลักษณ์ในบทสนทนารูปภาพ 
 เร่ิมเล่นบทสนทนา (ทัง้ภาพและเสียง) 

 หยดุบทสนทนา (ทัง้ภาพและเสียง) 

 ไปสู่รูปภาพถดัไป 

 ย้อนกลบัไปสูรู่ปภาพท่ีผ่านมา 

 กลบัไปจดุเร่ิมต้นบทสนทนา 
 สําหรับลดความเร็วของผู้พดู ให้ใช้เมาส์ลากตวัควบคมุเสียงสีเหลืองไปทางซ้าย สําหรับเพิม่ความเร็วของ

ผู้พดู ให้ลากตวัควบคมุเสียงไปทางขวา การกลบัมาท่ีความเร็วปกติ (100%) ให้ดบัเบิล้คลิกท่ีตวัควบคมุเสยีง   

 ซอ่นบทสนทนา 

 แสดงบทสนทนา 
Alt   สําหรับการแปลบทสนทนา และคําสัง่ตา่งๆ บนเมนบูาร์ 
        คลิกท่ีบทสนทนา สําหรับการฟังการออกเสียงบทสนทนาซํา้ 

 

3. การใช้คาํส่ังเสียง 
ผู้ เรียนสามารถใช้คําสัง่เสียงใน บทสนทนารูปภาพ โดยพดูคําสัง่ตา่งๆท่ีอยู่บนเมนบูาร์ ทางด้านบนของหน้าต่างเรียน กบั 
วิดีโอติวเตอร์ ได้เชน่ “Tim, Stop.” ผู้ เรียนสามารถศกึษาการใช้คําสัง่นอกเหนือจากนีไ้ด้ เช่น “Tim, hide text.”  ใน
บทเรียน คุยกับทมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


